04.02.2010 №872-15р/07
Руководителям муниципальных          органов управления образованием 
Московской области  

Во исполнение постановления Правительства Московской области от 20.06.2008 № 466/20 "О реестрах хозяйствующих субъектов, необходимых для осуществления исполнительными органами государственной власти своих полномочий", Министерство образования Московской области просит Вас в срок до 20 апреля 2010 года предоставить паспорта организаций социальной сферы в системе образования (далее-Паспорт) по электронной почте pasportmo@bk.ru, а также  муниципальный реестр социальной сферы в системе образования (лист согласования) за подписью и печатью Главы муниципального образования (приложение № 4) и реестр организаций социальной сферы (образовательных учреждений) в системе образования в отдел ведения реестра хозяйствующих субъектов Министерства образования Московской области по адресу: г. Москва,  1-й  Спасоналивковский  пер.,  д.2,  каб. 21 «а», Чибисову С.В. 
Паспорт необходимо сформировать с помощью программы АИС МОРОСС (муниципальный уровень), версия 2009 года.
Справочная информация по заполнению паспортов организаций социальной сферы размещена на сайте Министерства образования Московской области на сайте www.mo.mosreg.ru в разделе «Сводный реестр».
 Рекомендации по заполнению паспорта.

Внимательно изучить Инструкцию по заполнению паспорта (приложение № 2). 

Обязательным для заполнения являются разделы: «Титульный лист паспорта», «Общие сведения», «Мощность учреждения», «Кадровый состав», «Расходование средств по источникам финансирования», «Образовательные учреждения. Общие показатели» и специализированные разделы соответственно типу и виду организации. 
Разделы Паспорта заполняются прописными буквами.

В разделе «Титульный лист паспорта» указать адрес учреждения (например: 111111, Московская обл., г. Клин, ул. Советская, дом 20, корп. 2).
В разделе «Образовательные учреждения. Общие показатели» показывать только площадь учебных помещений, а не общую площадь учреждения.

Дошкольные образовательные учреждения заполняют раздел «Дошкольные образовательные учреждения», остальные образовательные учреждения – раздел «Образовательные учреждения. Общие показатели».

Для экспорта Паспорта необходимо: файл – экспорт - отчетный год (2009) - Министерство образования – ОК - экспорт успешно завершен. На диске «С» - Program Files – bisinfo – PASPMUN – Temp-pasports1_2009_00000000_0_00000_00-00-00. Данный вариант Паспорта направить по электронной почте.
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