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П Л А Н

работы  МБУ ДПО  «Учебно-методический центр»

Орехово-Зуевского муниципального  района

на 2012 – 2013 учебный год

2012 год

СОДЕРЖАНИЕ

1. Анализ работы Центра образования за 2011-2012 учебный год

2. Задачи и направления деятельности МБУ ДПО «УМЦ» на 2012-2013 учебный год
3. Методическое сопровождение учебно-воспитательного процесса на всех уровнях (дошкольном, школьном, дополнительном)

4. Организационно - методическая деятельность
5. Работа с кадрами

6. Хозяйственная деятельность

7. Циклограмма УМЦ
8. Приложения

ПРИМЕЧАНИЯ:

1. Планирование и реализация плана осуществляется на уровнях:

    а) региональном,

    б) муниципальном,

    в) учреждений.

2. Механизм выполнения плана имеет стадии:

    а) планирование,

    б) организация,

    в) реализация,

    г) анализ результатов,

    д) итог (возможны варианты).

3. По мере выхода новых нормативных документов в план вносятся   изменения и дополнения.

4. Годовой план является основой плана  УМЦ на месяц.

5. План составлен на основе Программы развития муниципальной системы образования и является ее приложением.

Цель работы МБУ ДПО «Учебно-методический центр»:
 содействие повышению качества  дошкольного и общего образования  в условиях модернизации образования
Задачи на 2012-2013 учебный год:

1. Осуществление деятельности  МБУ ДПО «УМЦ» в соответствии с   Законами Российской Федерации и Московской области «Об образовании».

2. Содействие развитию муниципальной системы образования.

3. Помощь образовательным учреждениям  в выполнении  целевых федеральных, региональных    и     муниципальных программ образования и воспитания.  
4. Оказание поддержки образовательным учреждениям в   реализации Национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».  

5. Поддержка образовательных учреждений в освоении и введении в действие    федерального государственного образовательного стандарта           
начального общего образования и основного общего образования.
6. Помощь дошкольным образовательным учреждениям в освоении и   

введение в действие федеральных государственных требований.

7. Оказание помощи педагогическим работникам МОУ в подготовке: 

· к государственной итоговой аттестации в 11 классах в форме ЕГЭ 

· к государственной итоговой  аттестации в 9 классах 
8. Создание условий для   организации и осуществления повышения квалификации  педагогических и руководящих работников образовательных учреждений.
9. Оказание помощи в подготовке к аттестации педагогических работников по новой форме.
10. Оказание  помощи в развитии творческого потенциала педагогических работников образовательных учреждений.

11. Удовлетворение информационных, учебно-методических, образовательных потребностей педагогических работников ОУ.

12. Работа над технологиями выявления детской одаренности и совершенствования научно-методического и психолого-педагогичекого сопровождения развития детей. 

13. Содействие в выполнении целевых федеральных, региональных и муниципальных программ образования и воспитания, конкурса на звание «Лучший учитель».
14. Оказание помощи  ОУ в формировании фондов школьных библиотек        
   учебной и методической литературой.

15.Содействие развитию и внедрению инновационных информационных 
     технологий в образовательный процесс.

 МЕТОДИЧЕСКОЕ  СОПРОВОЖДЕНИЕ

УЧЕБНО – ВОСПИТАТЕЛЬНОГО  ПРОЦЕССА  НА  ВСЕХ  УРОВНЯХ

(дошкольном, школьном, дополнительном).

1. Реализация Программы работы с одаренными детьми: 

    - «Шаг в будущее. Орехово-Зуевский район». 
                                                                                 Срок: декабрь                                                                          
    - «Старт в науку».                                               Срок: январь       

    - «День науки - 2012».                                        Срок: март 
    - Районные предметные олимпиады.                Срок: ноябрь-декабрь                                                                    
    -Фестивали, конкурсы,  конференции.  Срок: в течение учебного года

2. Проведение мониторинга в рамках Системы оценки качества образования, диагностические работы.  Данные доводить до сведения коллективов и каждого учителя.

                                                                 срок: в течение учебного года

                                                                 отв. методисты по предметам

3. Организация и проведение районных мероприятий для обучающихся образовательных учреждений, и обеспечение их участия в мероприятиях регионального и Федерального уровней (приложение № 2)

                                                                  срок: в течение учебного года

                                                                  отв. методисты 

4. Организация и проведение Конкурса «Педагог года Подмосковья - 2013»

                                                                    срок: сентябрь-ноябрь
5. Организация и проведение Конкурса «Педагог–психолог Подмосковья - 2013»

                                             срок: сентябрь-март

6. Педагогический марафон классных руководителей
                                                                   срок:  март                                                                
7. Проведение «Ярмарки педагогических технологий».

                         срок:  ноябрь                                                                                                               

8. Проведение мастер-класс, творческих встреч, круглых столов, семинаров-практикумов, методических объединений со всеми категориями педагогических работников ОУ согласно плану работы СНМО (приложение № 2).

                                                                срок: в течение учебного года

9.  Работа ОИТ согласно плану (приложение № 3)

                                 срок: в течение года

10. Работа ОСБ и ИФ согласно плану (приложение № 4)

                                                                срок: в течение года

ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
1. Изучение запросов, методическое сопровождение и оказание практической помощи молодым специалистам, педагогическим работникам в период подготовки к аттестации.                                                                                                                                        
                                                                   срок: в течение года
                                                                   отв. методисты

2. Планирование и организация повышения квалификации и профессиональной переподготовки педагогических и руководящих работников образовательных учреждений на 2013 год.

                                                                    срок: октябрь 2012г, апрель 2013г.                                                         
                                                                     отв. Жукова О.В., Кокина В.Ф.,

                                                                      Чернолясов А.М.                                                            
3. Методическое сопровождение подготовки педагогических      работников к проведению единого государственного экзамена как формы проведения государственной  (итоговой) аттестации выпускников за курс средней школы и  итоговой аттестации в 9 классах 

                                                              срок: в течение года

                                                              отв. В.Ф. Кокина

4. Оказание поддержки педагогическим работникам, руководителям 

 образовательных учреждений в инновационной деятельности,   

 организации и проведении опытно-экспериментальной работы, 

 оценке  программ, пособий, разработок.

                                                               срок: в течение года

                                                               отв. методисты 

5. Участие в подготовке и проведении конференций, педагогических чтений, конкурсов.

                                                                срок: в течение года

                                                                отв. методисты 
6. Помощь в разработке программ и методик преемственности 

между дошкольными учреждениями и начальной школой.   
                                                                    срок: сентябрь-октябрь
                          отв. методист
РАБОТА С КАДРАМИ

1. Внесение изменений и дополнений в региональную базу данных  о педагогических работников  ОУ района.

                                                                 срок: октябрь, апрель
                                                                 отв. О.В.Жукова, А.М.Чернолясов
2. Осуществление научно-методической поддержки педагогических

работников ОУ, ведущих экспериментальную работу.

                                                             срок: в течение учебного года

                                                             отв. В.Ф.Кокина
3. Организация участия педагогических работников ОУ в постоянно действующем проблемном семинаре «Педагоги Подмосковья – национальной инициативе «Наша новая школа».

                                                                  срок: в течение учебного года

                                                                  отв. В.Ф.Кокина
4. Методическое сопровождение:

-  предпрофильного и профильного обучения в образовательных учреждениях;

-  подготовки педагогических работников к проведению единого

   государственного экзамена.

                                                             срок: в течение учебного года

                                                             отв. методисты

5. Проведение методических объединений, семинаров для всех категорий

педагогических работников.

                                                              срок: в течение учебного года

                                                              отв. методисты по предметам

6. Прогнозирование, планирование и организация повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки педагогических и руководящих работников ОУ  в региональной сети повышения квалификации
                                                             срок:  октябрь 2011г., апрель2012г.    

                                                             отв.  Жукова О.В., Кокина В.Ф.            
                                                              Чернолясов А.М.

ХОЗЯЙСТВЕННАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
1. Работа с педагогическими кадрами ОУ района:

а) планирование проекта командировочных расходов педагогических работников ОУ района проходящих курсовую подготовку и профессиональную переподготовку
                                                             срок: сентябрь

                                                             отв. Н.А. Павлова
                                                                     А.Е. Сорокин

б) оформление и представление в централизованную бухгалтерию РУО

    авансовых отчетов командировочных расходов педагогических 

    работников ОУ района.

                                                            срок: в течение года

                                                            отв. Н.А.Павлова
                                                                    А.Е. Сорокин

2.  Проведение районных мероприятий:

     а) планирование проекта расходов на проведение районных  

        мероприятий.   
                                                             срок: сентябрь

                                                             отв.  Н.А.Павлова
                                                                     А.Е. Сорокин

б) оформление и предоставление в централизованную бухгалтерию

    РУО отчетно-финансовых документов о проведении районных 

    мероприятий.

                                                             срок: в течение года

                                                             отв. Н.А. Павлова
                                                                     А.Е. Сорокин

4.  Представление в централизованную бухгалтерию РУО расчетов к                                                                                                                  
смете расходов  МБУ ДПО «УМЦ»        
                                                             срок  сентябрь                                                                                                  
                                                             отв. А.Е. Сорокин

ЦИКЛОГРАММА  ЦЕНТРА  ОБРАЗОВАНИЯ

1. К 25 числу каждого месяца составлять календарный план УМЦ 

          на следующий месяц (план составляется на основе годового) и   
          представление в управление образования                 
                                                              отв. О.В. Жукова

2. Не позднее первого числа каждого месяца обеспечивать все образовательные учреждения муниципальной системы образования календарными планами УМЦ   

                                                              отв. О.В. Жукова

3. Годовой план составляется один раз в год и утверждается на совещании УМЦ
                                                                   срок: июнь
                                                              отв. О.В. Жукова

4. Совместно с Управлением образования проводить муниципальный этап профессионального конкурса «Педагог года».

                                                              срок: по плану УО

                                                              отв. А.Е. Сорокин

5. Систематически проводить среди учащихся района предметные 

     олимпиады, смотры, конкурсы, соревнования. Победителей муниципального  этапа направлять для участия в региональных и республиканских этапах.

                                                                   срок: в течение года

                                                                   отв. методисты УМЦ
6. Оказывать помощь в проведении районных мероприятий:

 - «День защиты детей»,

-  «День знаний»

- «Последний звонок»,

- «Бал Главы района»,

- «Дни здоровья»,

- Встречи Главы района с одаренными детьми.

ПРИЛОЖЕНИЯ

1. Структура МБУ ДПО «УМЦ».

2. План работы  структурного подразделения «Отдел научно - методического обеспечения».

3. План работы  структурного подразделения «Отдел информационных технологий».

4. План работы структурного подразделения «Отдел статистики, библиотечных и информационных  фондов».

5. Система повышения квалификации.

6. План работы МБУ ДПО «УМЦ» по подготовке к ЕГЭ и ГИА
7. Диссеминация инновационного опыта учителей-победителей ПНПО

