Приложение 3

Перспективный план работы на 2013-2014 учебный год

службы информационных технологий (СИТ)
Цели и задачи работы СИТ
Цель – содействие повышению качества дошкольного и общего образования в условиях модернизации образования, развитие и внедрение информационных технологий в образовательный процесс.
Задачи:

1) Осуществление  помощи участникам образовательного процесса Орехово-Зуевского района в овладении компьютерной техникой и информационными технологиями;

2) Осуществление поддержки педагогическим работникам района в интеграции компьютерных технологий в образовательный процесс, осуществление информационной поддержки школ района через сайт и электронную почту;

3) Обеспечение педагогических работников района необходимой информацией об инновационных компьютерных технологиях, применяемых в сфере образования, а также содействие их внедрению;

4) Участие совместно с другими службами в осуществлении дистанционного обучения участников образовательного пространства района

5) Продолжить развитие единой информационной сети образовательных учреждений района;

6) Создание и постоянное пополнение базы данных методических материалов по использованию информационных технологий в образовательном процессе;
7) Осуществление мониторинга участия школ района в РКПМО, обучение школьных операторов и привлечение их к самостоятельной работе по мониторингу.
8) Помощь школам по внедрению и применению программного обеспечения по предоставлению населению электронных услуг.
9) Помощь ОУ по внедрению системы управления учебным процессом типа NetSchool и переходу ОУ на использование электронных дневников и журналов.
Основные направления деятельности ОИТ
1. Аналитическая деятельность.

1. Мониторинг профессиональных и информационных потребностей работников системы образования, применения ИКТ в работе;
2. Создание и ведение базы данных, характеризующих состояние внедрения информационных технологий в образовательный процесс;
3.  Проверка ведения базы данных по обучению на курсах ПАПО, обучение ответственных от ОУ самостоятельной работе с базой ПАПО.
4. Осуществление мониторинга в рамках РКПМО с привлечением школьных операторов, обучение и осуществление контроля за их работой, подготовка материалов по мониторингу, отчетов и шаблонов и размещение их на сайте ЦО;
5. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта в применении информационных технологий в учебном процессе;
6. Продолжение работы по внедрению в ОУ района лицензионного ПО и использованию СПО типа Линукс.
2. Информационная деятельность.

2.1 Постоянный мониторинг данных, характеризующий состояние внедрения и использования информационных технологий в образовательный процесс, использование сети Интернет;

2.2 Ознакомление педагогических работников и заинтересованных лиц с достижениями в области информационных технологий;

2.3 Информирование педагогических работников образовательных учреждений о Конкурсах в области информационных технологий, и оказание помощи в их подготовке и проведении.
3. Организационно – методическая деятельность:

3.1 Изучение потребностей педагогов района в программных средствах по развитию информационных технологий и их применению;

3.2 Организация методического сопровождения в рамках РКПМО;

3.3 Участие в обучении специалистов образовательных учреждений по применению современных ИТ в учебном процессе с применением сетевых технологий и использованием Интернет.
4. Консультационная деятельность
4.1 Осуществление консультационной помощи для педагогических работников образовательных учреждений района, создание страницы по обучению офисного программного обеспечения на сайте ЦО ;

4.2 Информирование и помощь во внедрении современных информационных технологий в образовательном процессе.

5. Современные направления деятельности 
5.1 Мониторинг состояния и формирования базы данных  наличия и использования современных программных средств и информационных технологий в образовательном процессе, помощь в использовании лицензионного обеспечения;
5.2 Информирование образовательных учреждений об инновационных процессах в образовательной системе района путем размещения информации на сайте Центра образования или сайте РУО, а также через электронную почту и проведение тематических семинаров;
5.3 Организация помощи во внедрении и применении информационных технологий образовательным учреждениям района и педагогам.
