Примечания к файлу по заполнению сведений об учениках школ района.
1) Колонка 1 – номер по порядку, делайте сквозной по школе

2) Колонка 2 – краткое наименование школы в виде Губинская СОШ или Авсюнинская НОШ, или Давыдовский лицей, или Ликино-Дулёвская гимназия, или Заволенская ООШ
3) Колонка 3 – тип школы соответствует типу в колонке 2, вынесен отдельно для возможной сортировки или выборки

4) Колонка 4 – Вид школы – сельская или городская

5) Колонки 5-7 – Фамилия, имя  и отчество разделены, чтобы избежать возможных лишних пробелов, ошибок при наборе

6) Колонка 8 – дата, установите для всего столбца, если не сделано этого формат ячейки, дата, *14 марта 2001 г.. Набирайте дату в виде 14.03.2001, она должна быть преобразована  самим EXCEL. 

7) Колонка 10 – Пол, набираем маленькими буквами м или ж.

8) Колонка 11 и 12 Класс и литера разнесены, чтобы можно было сортировать по классам или отбирать классы, Литера БОЛЬШАЯ БУКВА или отсутствует (А) – как у Вас в школе
Сведения заполняются в EXCEL. Файлу присваивается имя – впереди краткое наименование школы, через пробел Список учащихся, например:

Дрезненская СОШ №1 Список учащихся

Файл пересылается Смирновой В.Н по адресу ozruo@rambler.ru
Просьба помочь НОШ подготовить такие же списки
Обращаю внимание, что нет сведений об адресе, личном деле, номерах приказов о приёме и выпуске, телефонах, группе здоровья, примечании, родителях, что должно быть в более полной базе.
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