РЕКОМЕНДАЦИИ

По заполнению формы, представляемой  в МОУ «Центр образования Орехово-Зуевского муниципального района» с информацией о заказе  муниципальных образовательных учреждений Орехово-Зуевского муниципального района   на  учебные издания в соответствии с приказом  №6 от 28 января 2008г. Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района «О заказе учебников на новый 2008-2009 учебный год» 

Информация МОУ о заказе на учебные издания (согласно выделенной суммы) представляется  в  соответствии с графиком (до 27.02.09) в    Центр образования Щедриной Н.Ю.  в печатном и электронном виде.

1.1  В печатном виде    МОУ  представляют по форме информацию о заявке на учебники. Представляемая в Центр образования форма, подписывается руководителем, подпись которого заверяется     печатью  (итоги  по приложениям 1,2,3,4  также заверяются. 

     Графа «заказ на бюджетные средства» – заполняется в соответствии с суммой, выделенной на учебники и графа цена учебника в соответствии с прайс-листами издательств  (если по информации издательств учебник издается в нескольких частях, то в строке  «автор, название учебника» заполняемой  формы при расчете  учитываются все части, т.е. цена за комплект и сумма всего комплекта).

При заполнении графы «заказ на бюджетные средства»  числа вводятся в единицах.
  1.2. В  электронном виде 

обратить внимание : ничего не менять !!! (строки не удалять!!!)

В электронном виде  информация  по  формированию заказа может быть получена  на эл.носителе (диск, ф-ка) в Центр образования Щедриной Н.Ю. тел.4180-755). 

1.3. В сопроводительном письме  к представляемой информации указать  итоговое количество экз.  по каждому  приложению  формы  и общее  (см. табл.).

Сопроводительное письмо
Начальнику управления образования

Администрации Орехово-Зуевского 

муниципального района   

А.Н.Цветкову
          Администрация МОУ «_______________________________» подтверждает заказ на учебные издания, входящие в Федеральный перечень учебников на 2009-2010 учебный год в следующем количестве:
	Наименование документа


	Информация о заказе на учебники,    экз.
	 Заказ на сумму,      руб.

	Приложение 1 
	
	

	Приложение 2 
	
	

	Приложение 3 
	
	

	Приложение 4 
	
	

	Всего(по приложениям 1,2,3,4):
	
	


Директор МОУ                __________________               ________________
                                                                    Подпись                                           расшифровка
         М.П.
